
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

A.S.2025/26 

 
ALL’ALBO ONLINE    

AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE    

BACHECA ARGO  

ALLA DSGA   

AGLI ASSISTENTI AMMINISTRATIVI  

ALL’UFFICIO TECNICO  

ALLO STAFF  

AI DOCENTI     

AGLI ATTI DEL PROGETTO  

  

Circolare n. 37 

 

OGGETTO: Apertura iscrizioni Percorso formativo dal titolo “Google Workspace nella segreteria 

scolastica”. (D.M. 66/2023)  

Piano nazionale di ripresa e resilienza, Missione 4 – Istruzione e ricerca – Componente 1 – Potenziamento 

dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle università – Investimento 2.1 “Didattica digitale 

integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico”, finanziato dall’Unione europea 

– Next Generation EU – “Formazione del personale scolastico per la transizione digitale”. (D.M. 66/2023).  

CNP M4C1I2.1-2023-1222-P-33183  

CUP J44D23002330006  

Titolo “Torricelli@digitale”  

 

Si comunica che dal 15 al 17 settembre 2025 saranno aperte sulla Piattaforma “SCUOLA FUTURA” 

(https://scuolafutura.pubblica.istruzione.it/), le iscrizioni al Percorso formativo dal titolo “Google 

Workspace nella segreteria scolastica” (ID percorso Scuola futura 422162).  

Il percorso formativo ha l'obiettivo di fornire agli operatori della segreteria scolastica le competenze 

necessarie per utilizzare in modo efficace gli strumenti di Google Workspace. Attraverso l'acquisizione di 

conoscenze pratiche sull'uso di Gmail, Google Calendar, Google Drive, Google Docs, Google Sheets e altre 

applicazioni, il corso mira a semplificare e ottimizzare le attività quotidiane di gestione amministrativa, 
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migliorare la comunicazione interna ed esterna. Il percorso avrà una durata complessiva di 15 ore e si terrà 

in modalità online sulla piattaforma Google Meet. Il link per accedere alle sessioni che sarà utilizzato in 

tutte le date indicate nel programma sottostante:  

- 17 settembre 2025, dalle 15:00 alle 18:00  

- 19 settembre 2025, dalle 15:00 alle 18:00 

- 23 settembre 2025, dalle 15:00 alle 18:00 

- 25 settembre 2025, dalle 15:00 alle 18:00 

- 25 settembre 2025, dalle 15:00 alle 18:00 

sarà comunicato successivamente. 

Il percorso sarà tenuto da un formatore esterno.  

Per ottenere l’attestato finale, è necessario partecipare almeno al 70% delle ore del percorso. Pertanto, si 

invita a seguire con attenzione tutte le sessioni per poter considerare il percorso come completato con 

successo.  

In allegato troverete la Smart-guide, preparata dal Ministero dell'Istruzione e del Merito (M.I.M.), che 

contiene tutte le informazioni per l’iscrizione al percorso.  

 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Tamara MICALE 
Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate il quale 

sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa 
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