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a.s. 2024/2025
Al personale docente e ATA
Ai signori genitori
Alle studentesse e agli studenti
Alla DSGA

Al Sito Web dell'Istituto
|.T.1.5.~ TORRICELLI"-S, AGATA DI MILITELLO Al registro elettroni
Prot. 0015960 del 13/11/2024 registro elettronico
V-8 (Uscita) Agli ATTI della scuola

Circolare n. 141
OGGETTO: Inserimento orario di ricevimento docenti sul Portale ARGO a.s. 2024/2025.

Si comunica al personale docente che, a partire da Lunedi 18 Novembre p.v., le famiglie potranno prenotare i colloqui
con i docenti tramite il portale ARGO.

Sara cura di ogni singolo docente impostare il proprio orario di ricevimento sull’applicativo entro Sabato 16 Novembre
p.v.

Di seguito si forniscono le indicazioni operative per l'inserimento dell’ora di ricevimento settimanale sul registro
elettronico:

1. Eseguire I'accesso al Portale ARGO DidUp;
2. Aprire la sezione “Comunicazioni”, dal menu a tendina selezionare “Ricevimento docente” e in alto a destra pigiare
“Aggiungi”:

_ Ricevimenti docente dal 05/11/2024 al 05/12/2024

O Home
Registro » Filtra date
(& scrutini » .
Dal: 05/11/2024 Al: 05/12/2024 Aggiorna
(D Didattica » (Elenco prenotazioni (Aggiungi v
@ Bacheca

4

« Comunicazioni

v

¥ Invio email

CLASSI
STATO PRENOTAZIONI

€ Ricevimento docente

@ Eventi Google Meet

£J Docenti per Classe

485 Eletti Consiglio di Classe
# Eletti Consiglio di Istituto

3. Selezionare “Ricevimento periodico”, indicare il giorno della settimana che si desidera, quindi impostare le date
del periodo di ricevimento (dal 18/11/2024 al 10/05/2025) e I'orario individuato;

4. Selezionare le classi destinatarie del ricevimento (tutte le classi cui ogni docente e stato assegnato) pigiando con
il puntatore del mouse all'interno della sezione in bianco al di sotto della dicitura “classe/i destinatarie del
ricevimento”.
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5. Nella sezione “Opzioni” spuntare la dicitura “pil ricevimenti” e lasciare I'indicazione suggerita di “10 minuti”,

quindi nella sezione “prenotazione consentita dalle” indicare I'orario (dalle 08:00) da 5 giorni a 1 giorno prima del
ricevimento.

Aggiungi ricevimento

N\
( Inserisci )
-
M ATTIVO (Le famiglie possono effettuare prenotazioni)
O RicevimentoSingolo  ( Ricevimento
Periodico
Ripeti nei giorni () Lunedi () Giovedi
(] Martedi () Venerdi
Mercoledi (] Sabato
Date del periodo di ricevimento Dalle Alle
Dal:  18/11/2024 s 10/05/2025 Ore: hh v Minuti: mm v Ore: hh v Minuti: mm v
Classe/i destinatarie del ricevimento
v %
AC - Chimica, Materiali e Biotecnologie - LT.S. "E. Torricelli 2AC - Chimics, Materiali e Biotecnologie - LT.LS. "E. Torricel 3AC - Biotecnologie Ambientali - IT1S. *E. Torricell

Opzioni Prenotazione consentita dalle
F
O Unricevimento da Ore: 08 v Minuti: 00 v
10 minuti
@ Piuricevimenti da
da: 5 giorni a 1 giorno prima del ricevimento

6. Nella sezione “Altre informazioni per le famiglie” digitare “IN PRESENZA” come luogo del ricevimento.

Altre informazioni per le famiglie

Luogo del ricevimento: | IN PRESENZA

Link: https
Note: Specificare delle note per le famiglie V7\ 250/250
9
%

g-mail docente: | @ tisetorricellit

+/ PUBBLICA (Le famiglie possono contattare il docente via mail

Riceverai una mail in caso di prenotazione o disdetta solo se & attiva la relativa opzione in "Strumenti > Opzioni famiglia®)

Il sistema mostrera I'indirizzo e-mail presente sulla gestione utenti del Portale Argo, cioé lo stesso indirizzo e-mail
utilizzato in caso di recupero password. E’ possibile inserire un indirizzo diverso, se si desidera.

L'opzione “Pubblica” lascia capacita decisionale al docente (su ogni colloquio) di mostrare o meno la propria e-mail alle
famiglie, sia in fase di prenotazione che in caso di annullamento della prenotazione. Questa opzione non pregiudica in

nessun caso l'eventuale invio di comunicazioni della famiglia al docente, ad es. in caso di annullamento della
prenotazione.
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7. Se si desidera ricevere sempre una comunicazione sulla e-mail, andare su STRUMENTI, OPZIONI FAMIGLIA e spuntare
la terza riga a partire dall’alto come sotto indicato:

_ Opzioni famiglia (" saha )

N~—
O Home

Registro

@ scrutini OPZIONI DOCENTE
@ Didattica Commento Voti Giornalieri Visibile alle Famiglie -j
& Bacheca

Qe . . Note Registro del Professore Visibili alle Famiglie
omunicazioni

@ Orario Voglio ricevere una mail ad ogni nuova ione ricevi e ad ogni

@ Stampe

@ Servizi Personale 'OPZIONI DIRIGENTE SCOLASTICO (RISERVATE AL D.S. E NON MODIFICABILI DAL DOCENTE)
¥ Strumenti -

= Opzioni Registro

& Opzioni Famigiia Abilita accesso da parte delle Famiglie (Attenzione!, spegnendo questa voce, le famiglie non potranno piu’ accedere ne tramite App ne tramite accesso Web ai servizi a loro dedicati fino a quando non verrigt riattivata I'opzione)

8. Terminato le operazioni su indicate pigiare il tasto in alto a destra “Inserisci”, a questo punto si aprira una finestra che
presentera in alto a destra la dicitura “Elenco prenotazioni” e pigiandola sara possibile visualizzare I'elenco dei genitori
prenotati, comunicare eventuale disdetta selezionando la prenotazione, e/o inviare e-mail:

(Esporta/Stampa + ) Comunica disdetta \(Inviae-mzil)

Escludile prenotazioni annullate: ()

In caso di comunicazione della disdetta, il sistema fornisce un testo predefinito che il docente pud comunque modificare
a proprio piacimento.
Per qualsiasi informazione o chiarimento € possibile rivolgersi al prof. Salvatore Zenone.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Tamara MICALE

(Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D. Lgs 82/2005 s.m.i. e norme
collegate, il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa)
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